Guatemala 31 de agosto de 2020

Sefor

Carlos Roderico Sandoval Chajon
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de actividades conforme
a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 1293-2020 aprobado mediante el
acuerdo Ministerial Nimero 508-2020 correspondiente al mes de agosto del presente aio, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura Serie D1111812 nimero 2992588279.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brinde apoyo en la revision de censo de CONADER del departamento de Escuintla.

2. Brindé apoyo en la conformacion del Informe Final Pormenorizado de Supervision del proyecto: Servicio
de Mantenimiento y Reparacion de Bancas del Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte; de la Jefatura
de Supervision de Proyectos.

3. Apoyé en la revision e inventariado de expedientes de la cuenta contable 1234, caja nimero 4.

4. Brinde apoyo en digitalizacion de expedientes para el Archivo Digital de la cuenta contable 1234, caja

ndmero 4.
5. Brindé apoyo en la revision, inventariado y digitalizacion de expedientes para la Jefatura de Supervision de
Proyectos.
RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se revisaron los datos de fichas, ubicacion y estado de las obras del censo de CONADER del departamento
de Escuintla.

2. Serealizaron las actividades necesarias junto al Jefe del Departamento de Supervision de Proyectos, para
hacer entrega del Informe Final Pormenorizado de Supervision del proyecto.

3. Serevisaron todos los folios de los expedientes de la caja nimero 4 de la cuenta contable 1234 y se realizo
el inventariado de los mismos para hacer entrega posteriormente al area de archivo fisico de los
expedientes.

4. Se digitalizaron los expedientes de la cuenta contable 1234 para ser entregado el archivo digital al area de
archivo.

5. Se revisaron, inventariaron y digitalizaron todos los folios de 7 leitz, y posteriormente se hizo entrega del
archivo digital completo a la Jefatura de Supervision de Proyectos.
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